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      Załącznik nr 1 do zarządzenia  

 

Regulamin naboru wniosków  

o dofinansowanie przedsięwzięd  

w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” 

na terenie gminy Lubawka  

 

 

Postanowienia ogólne 

§ 1 

1. Regulamin naboru wniosków (zwany dalej „Regulaminem”) stosuje się do wniosków  

o dofinansowanie (zwanych dalej także „wnioskami”), złożonych w naborze ciągłym (zwanym 

dalej „naborem”) od dnia 05 września 2024 roku do dnia 14 listopada 2025 roku lub do 

wyczerpania puli środków, w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” na terenie 

gminy Lubawka, zwanego dalej „Programem”.  

2. Regulamin określa sposób składania i rozpatrywania wniosków złożonych w naborze do momentu 

zawarcia umowy o dofinansowanie. 

3. Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegółowe kryteria wyboru przedsięwzięd 

określa Program priorytetowy Ciepłe Mieszkanie – Nabór II. 

Cel Programu 

4. Celem programu priorytetowego Ciepłe Mieszkanie jest poprawa jakości powietrza oraz 

zmniejszenie emisji pyłów oraz gazów cieplarnianych poprzez wymianę źródeł ciepła i poprawę 

efektywności energetycznej w lokalach mieszkalnych znajdujących się w budynkach mieszkalnych 

wielorodzinnych 

5. Program realizowany będzie poprzez dofinansowanie: 

1) Dla osób fizycznych do: 

a) demontażu wszystkich nieefektywnych źródeł ciepła na paliwa stałe służące do ogrzewania 

lokalu mieszkalnego oraz zakupu i montażu źródła ciepła wymienionego w załączniku nr 1 do 

Programu Priorytetowego Ciepłe Mieszkanie, do celów ogrzewania lub ogrzewania i ciepłej 

wody użytkowej (dalej cwu) lokalu mieszkalnego, lub podłączenie lokalu do efektywnego 

źródła ciepła, w rozumieniu programu, w budynku (w tym do węzła cieplnego znajdującego 

się w budynku), 

b)  przypadku gdy wniosek obejmuje dofinansowanie przedsięwzięcia z pkt. 1) dopuszcza się 

wykonanie (możliwy wybór więcej niż jednego elementu z zakresu): 

- demontażu oraz zakupu i montażu nowej instalacji centralnego ogrzewania i/lub cwu w   

lokalu mieszkalnym, instalacji gazowej od przyłącza gazowego/ zbiornika na gaz do kotła; 

 - zakupu i montażu okien w lokalu mieszkalnym i/lub drzwi oddzielających lokal od 
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przestrzeni nieogrzewanej lub środowiska zewnętrznego (zawiera również demontaż); 

c) zakupu i montażu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepła w lokalu mieszkalnym; 

d) dokumentacji projektowej dotyczącej powyższego zakresu. 

2) Dla wspólnoty mieszkaniowej (od 3 do 7 lokali mieszkalnych), w której wszystkie 

źródła ciepła spełniają wymagania Programu: 

a) Przedsięwzięcie nieobejmujące wymiany źródeł ciepła na paliwo stałe na nowe źródła ciepła, 

a obejmujące: 

- zakup i montaż wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepła, 

 - zakup i montaż ocieplenia przegród budowlanych, okien, drzwi drzwi/bram garażowych 

oddzielających przestrzeo ogrzewaną od przestrzeni nieogrzewanej lub środowiska 

zewnętrznego (zawiera również demontaż), 

- dokumentację dotyczącą powyższego zakresu: audyt energetyczny, dokumentacja 

projektowa, ekspertyzy, 

- zakup i montaż oraz odbiór i uruchomienie mikroinstalacji fotowoltaicznej, przy czym 

instalacja fotowoltaiczna dofinansowana w ramach programu może służyd wyłącznie 

na potrzeby części wspólnych budynku mieszkalnego.  

Warunki dofinansowania 

6. Warunki dofinansowania dla osób fizycznych: 

1. W przypadku, gdy działalnośd gospodarcza jest prowadzona na powierzchni całkowitej 

przekraczającej 30% lokalu mieszkalnego w budynku wielorodzinnym, przedsięwzięcie nie 

kwalifikuje się do dofinansowania. Pojęcia działalności gospodarczej nie należy w tym 

przypadku odnosid do definicji zawartej w przepisie art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. 

Prawo przedsiębiorców, ale do definicji działalności gospodarczej określonej przepisami Unii 

Europejskiej (unijnego prawa konkurencji), które działalnośd tę określa bardzo szeroko, jako 

oferowanie towarów lub usług na rynku i które nie musi mied charakteru zarobkowego, 

zorganizowanego i ciągłego. W związku z tym działalnośd taka jak np. wynajmowanie lokalu 

mieszkalnego, najem okazjonalny oraz inne formy udostępnienia tych lokali na rynku, jest 

traktowana jako działalnośd gospodarcza w rozumieniu unijnego prawa konkurencji. 

2. Nie udziela się dofinansowania na przedsięwzięcie, na które Wnioskodawca otrzymał 

dofinansowanie w ramach programów priorytetowych NFOŚiGW: 

1) Poprawa jakości powietrza w najbardziej zanieczyszczonych gminach – pilotaż, 

2) Poprawa jakości powietrza poprzez wymianę źródeł ciepła w budynkach 

wielorodzinnych – pilotaż na terenie województwa zachodniopomorskiego, 

3) Poprawa jakości powietrza poprzez wymianę źródeł ciepła w budynkach 

wielorodzinnych – pilotaż na terenie województwa dolnośląskiego. 

3. Przedsięwzięcie realizowane w ramach programu może byd dofinansowane z innych środków 

publicznych niż programy wymienione w ust. 2, z tym, że łączna kwota dofinansowania na 
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przedsięwzięcie nie może przekroczyd 100% kosztów kwalifikowanych przedsięwzięcia. 

4. Warunkiem udzielenia dofinansowania jest zobowiązanie się Wnioskodawcy, że po 

zakooczeniu realizacji przedsięwzięcia w ramach Programu w lokalu mieszkalnym objętym 

dofinansowaniem: 

1) nie będzie zainstalowane i nie będzie użytkowane źródło ciepła na paliwa stałe o klasie 

niższej niż 5 klasa według normy przenoszącej normę europejską EN 303-5, 

2)  zamontowane w lokalu mieszkalnym kominki wykorzystywane na cele rekreacyjne będą 

spełniad wymagania ekoprojektu, zgodnie z przepisami Rozporządzenia Komisji (UE) 

2015/1185 z dnia 24 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania dyrektywy Parlamentu 

Europejskiego i Rady 2009/125/WE w odniesieniu do wymogów dotyczących ekoprojektu 

dla miejscowych ogrzewaczy pomieszczeo na paliwo stałe, 

3) wszystkie zainstalowane oraz użytkowane urządzenia służące do celów ogrzewania i/lub 

przygotowania ciepłej wody użytkowej (w tym kominki wykorzystywane na cele 

rekreacyjne) będą spełniad docelowe wymagania obowiązujących na terenie położenia 

lokalu mieszkalnego objętego dofinansowaniem, aktów prawa miejscowego, w tym 

„uchwał antysmogowych”, również wtedy, kiedy akty te przewidują bardziej 

rygorystyczne ograniczenia dotyczące zakupu i montażu źródła ciepła. 

5. Zakres przedsięwzięcia finansowanego w ramach Programu musi byd zgodny z programem 

ochrony powietrza w rozumieniu art. 91 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony 

środowiska, właściwym ze względu na usytuowanie budynku, w którym znajduje się lokal 

mieszkalny objęty dofinansowaniem, obowiązującym na dzieo złożenia wniosku o 

dofinansowanie. 

6. W ramach programu można dofinansowad zakup i montaż tylko jednego źródła ciepła dla 

lokalu mieszkalnego do celów ogrzewania lub ogrzewania i cwu. Wyjątek stanowi ogrzewanie 

elektryczne, które może się składad z kilku urządzeo trwale zainstalowanych w lokalu 

mieszkalnym, tworzących system ogrzewania tego lokalu mieszkalnego. 

7. Nie jest możliwe otrzymanie dofinansowania na zakup i montaż indywidualnego źródła ciepła 

w lokalu mieszkalnym w przypadku, gdy budynek mieszkalny wielorodzinny, w którym 

znajduje się lokal, którego dotyczy wniosek o dofinansowanie, jest podłączony do sieci 

ciepłowniczej. 

8. Wymieniane źródło ciepła na paliwo stałe musi byd trwale wyłączone z użytku. 

Potwierdzeniem trwałego wyłączenia z użytku źródła ciepła na paliwo stałe jest imienny 

dokument zezłomowania/karta przekazania odpadu/formularz przyjęcia odpadów metali 

Dopuszcza się pozostawienie w lokalu mieszkalnym pieców kaflowych lub kominków 

niespełniających wymagao ekoprojektu (zgodnie z Rozporządzeniem Komisji (UE) 2015/1185 

z dnia 24 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 

2009/125/WE w odniesieniu do wymogów dotyczących ekoprojektu dla miejscowych 
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ogrzewaczy pomieszczeo na paliwo stałe) oraz docelowych wymagao aktów prawa 

miejscowego, jednak muszą byd one trwale odłączone od przewodu kominowego, co oznacza 

trwałe wyłączenie z użytku i musi byd to potwierdzone odpowiednim protokołem 

kominiarskim wydanym przez mistrza kominiarskiego. 

9. W przypadku, gdy w lokalu mieszkalnym, w którym realizowane jest przedsięwzięcie, 

prowadzona jest działalnośd gospodarcza rozumiana zgodnie z unijnym prawem konkurencji, 

wysokośd dotacji jest pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na 

prowadzenie działalności gospodarczej. 

10. Warunki dofinansowania dla wspólnot mieszkaniowych: 

1)     W przypadku, gdy działalnośd gospodarcza jest prowadzona na powierzchni całkowitej 

przekraczającej 30% budynku mieszkalnego, przedsięwzięcie nie kwalifikuje się do 

dofinansowania. Pojęcia działalności gospodarczej nie należy w tym przypadku odnosid 

do definicji zawartej w przepisie art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo 

przedsiębiorców, ale do definicji działalności gospodarczej określonej przepisami Unii 

Europejskiej (unijnego prawa konkurencji), które działalnośd tę określa bardzo szeroko, 

jako oferowanie towarów lub usług na rynku i które nie musi mied charakteru 

zarobkowego, zorganizowanego i ciągłego. W związku z tym działalnośd taka jak np. 

wynajmowanie lokalu mieszkalnego, najem okazjonalny oraz inne formy udostępnienia 

tych lokali na rynku, jest traktowana jako działalnośd gospodarcza w rozumieniu unijnego 

prawa konkurencji; 

2)     Wspólnota mieszkaniowa przedstawi uchwałę w sprawie wyboru zarządu wspólnoty oraz 

stosowne uchwały umożliwiające realizację przedsięwzięcia; 

3)  W przypadku gdy użytkowane wspólne źródło ciepła dla budynku mieszkalnego lub 

indywidualne źródła ciepła dla wszystkich lokali mieszkalnych w budynku, jest inne niż 

źródło na paliwo stałe lub jest źródłem ciepła na paliwa stałe spełniającym wymagania 

minimum 5 klasy według normy przenoszącej normę europejską EN 303-5, dotacja może 

byd udzielona wyłącznie na zakres przedsięwzięcia w tym budynku nieobejmujący 

wymiany źródła ciepła; 

4)     Przedsięwzięcie realizowane w ramach programu może byd dofinansowane z innych 

środków publicznych, z tym że łączna kwota dofinansowania na przedsięwzięcie nie może 

przekroczyd 100% kosztów kwalifikowanych przedsięwzięcia; 

5)     Warunkiem udzielenia dofinansowania jest zobowiązanie się Wnioskodawcy, że po 

zakooczeniu realizacji przedsięwzięcia w ramach programu w budynku mieszkalnym 

objętym dofinansowaniem: 

a)      nie będzie zainstalowane i nie będzie użytkowane źródło ciepła na paliwa stałe o 

klasie niższej niż 5 klasa według normy przenoszącej normę europejską EN 303-5, 

b) zamontowane w budynku mieszkalnym kominki wykorzystywane na cele 
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rekreacyjne będą spełniad wymagania ekoprojektu (zgodnie z Rozporządzeniem 

Komisji (UE) 2015/1185 z dnia 24 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania 

dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/125/WE w odniesieniu do 

wymogów dotyczących ekoprojektu dla miejscowych ogrzewaczy pomieszczeo na 

paliwo stałe); 

c)      wszystkie zainstalowane oraz użytkowane urządzenia służące do celów 

ogrzewania lub przygotowania ciepłej wody użytkowej (w tym kominki 

wykorzystywane na cele rekreacyjne) będą spełniad docelowe wymagania 

obowiązujących na terenie położenia budynku mieszkalnego objętego 

dofinansowaniem, aktów prawa miejscowego, w tym „uchwał antysmogowych”, 

również wtedy, kiedy akty te przewidują bardziej rygorystyczne ograniczenia 

dotyczące zakupu i montażu źródła ciepła; 

6)     Zakres przedsięwzięcia finansowanego w ramach Programu musi byd zgodny, na dzieo 

złożenia wniosku o dofinansowanie, z programem ochrony powietrza w rozumieniu art. 

91 Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. – Prawo ochrony środowiska, właściwym ze względu 

na usytuowanie budynku; 

7)     Na przedsięwzięcia realizowane w budynkach mieszkalnych, na budowę których po 31 

grudnia 2013 r.: 

a) został złożony wniosek o pozwolenie na budowę lub odrębny wniosek o 

zatwierdzenie projektu budowlanego, 

b) zostało dokonane zgłoszenie budowy lub wykonania robót budowlanych w 

przypadku, gdy nie jest wymagane uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowę, 

nie udziela się dofinansowania na zakres kosztów kwalifikowanych w tabeli 3 

Załącznika 1a do programu, tj. ocieplenie przegród budowlanych, stolarka okienna i 

drzwiowa; 

8)     W przypadku montażu mikroinstalacji fotowoltaicznej warunkiem wypłaty dotacji na ten 

koszt kwalifikowany jest przedstawienie wystawionego na Wnioskodawcę zaświadczenia 

Operatora Sieci Dystrybucyjnej opatrzonego pieczęcią firmową oraz czytelnym podpisem, 

potwierdzającego montaż licznika dwukierunkowego wraz z numerem Punktu Poboru 

Energii; 

9)  Dofinansowaniu nie podlegają przedsięwzięcia polegające na zwiększeniu mocy już 

istniejącej mikroinstalacji fotowoltaicznej; 

10)  Wykonanie ekspertyzy ornitologicznej i chiropterologicznej są obowiązkowe do uzyskania 

dofinansowania na realizację przedsięwzięcia, bez wymiany źródła ciepła, tj. ocieplenie 

przegród budowlanych, stolarka okienna i drzwiowa. Przeprowadzenie audytu 

energetycznego jest wymagane nie później niż do dnia zakooczenia realizacji 

wnioskowanego przedsięwzięcia, a zakres prac dla wybranego wariantu wynikającego z 
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audytu energetycznego zostanie zrealizowany w ramach złożonego wniosku o 

dofinansowanie. Dokument pomocniczy podsumowujący audyt energetyczny stanowi 

załącznik nr 4 do Regulaminu.  

11)  Wszystkie zainstalowane oraz użytkowane urządzenia służące do celów ogrzewania i/lub 

przygotowania ciepłej wody użytkowej będą spełniad docelowe wymagania aktów prawa 

miejscowego, w tym uchwał antysmogowych, obowiązujących na terenie położenia 

budynku objętego dofinansowaniem; 

12)  W przypadku, gdy w budynku mieszkalnym, w którym realizowane jest przedsięwzięcie, 

prowadzona jest działalnośd gospodarcza rozumiana zgodnie z unijnym prawem 

konkurencji, wysokośd dotacji jest pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni 

zajmowanej na prowadzenie działalności gospodarczej.  

 

§ 2 

Składanie wniosków o dofinansowanie 

 

1. Nabór wniosków odbywa się na podstawie ogłoszenia o naborze publikowanego na stronie 

internetowej Gminy  Lubawka (www.lubawka.eu). 

2. Wnioski należy składad do Urzędu Miasta Lubawka, Plac Wolności 1, 58-420 Lubawka, Biuro 

Obsługi Interesanta, pok.nr 1. 

3. Wnioski należy składad na obowiązującym aktualnie formularzu. Wzór wniosku stanowi załącznik 

nr 1 lub 1a do Regulaminu naboru. Wzór wniosku można pobrad ze strony www.lubawka.eu 

zakładka „Ciepłe Mieszkanie”. 

4. Wniosek składa się w formie elektronicznej albo papierowej.  

5. W celu złożenia wniosku w wersji elektronicznej należy pobrad wniosek w formacie .pdf, wypełnid 

i opatrzyd go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym 

Wnioskodawcy, a następnie przesład na skrzynkę podawczą Gminy Lubawka (dalej „Gmina”) 

znajdującą się na elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej. Adres skrytki ePUAP: 

/umlubawka/SkrytkaESP. W tym przypadku, konieczne jest załączenie do wniosku załączników w 

formie elektronicznej (skany z wymaganymi podpisami). 

6. W przypadku gdy Wnioskodawca nie ma możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną, 

dopuszczalne jest złożenie wniosku wraz z załącznikami tylko w formie papierowej. W celu 

złożenia wniosku w formie papierowej należy pobrad wniosek w formacie .pdf, wypełnid 

elektronicznie lub ręcznie,  opatrzyd go podpisem własnoręcznym Wnioskodawcy i dostarczyd 

wraz z podpisanymi załącznikami do Urzędu Miasta Lubawka osobiście lub za pośrednictwem 

poczty. 

7. Wniosek o dofinansowanie składany w formie papierowej może zostad złożony przez 

Pełnomocnika Wnioskodawcy. W takim przypadku do formy papierowej wniosku należy dołączyd 

http://www.lubawka.eu/
http://www.lubawka.eu/
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oryginał pełnomocnictwa sporządzony jako dokument w formie papierowej i opatrzony 

własnoręcznym podpisem. Wzór pełnomocnictwa stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu. 

8. Pełnomocnictwo, o którym mowa w ust. 7, powinno obejmowad umocowanie do złożenia wobec 

Gminy oświadczeo woli w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy, jakie są niezbędne do złożenia 

wniosku i zawarcia umowy o dofinansowanie. Dodatkowo pełnomocnictwo może dotyczyd 

prawidłowej realizacji umowy o dofinansowanie oraz jej zmiany.  

9. Wniosek składa się w terminach wskazanych w ogłoszeniu o naborze. O zachowaniu terminu 

złożenia decyduje data złożenia wniosku:  

1) dla wniosku składanego wyłącznie w postaci elektronicznej: data jego wpływu na 

wyznaczoną skrzynkę podawczą Gminy znajdującą się na elektronicznej Platformie Usług 

Administracji Publicznej (ePUAP), 

2) dla wniosku składanego w formie papierowej: data wpływu papierowej wersji wniosku do 

Gminy, jeżeli wniosek o dofinansowanie został dostarczony osobiście przez Wnioskodawcę 

lub przedstawiciela Wnioskodawcy lub za pośrednictwem kuriera lub za pośrednictwem 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo 

pocztowe (w latach 2016-2025 funkcję operatora wyznaczonego w rozumieniu tej ustawy 

pełni Poczta Polska S.A.). 

10. Wniosek złożony poza ogłoszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Wnioskodawca 

jest informowany w formie pisemnej.  

11. W przypadku złożenia więcej niż jednego wniosku o dofinansowanie na realizację przedsięwzięcia 

na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek (decyduje kolejnośd 

wpływu), z zastrzeżeniem ust. 14.  

12. Wnioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania Gminy w zakresie 

zmiany danych zawartych w złożonym wniosku o dofinansowanie, z zastrzeżeniem § 11 ust. 2. 

Informacja o zmianie danych złożonych we wniosku odbywa się w ten sam sposób jak złożenie 

wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku, należy w formularzu wniosku o dofinansowanie 

zaznaczyd pole „Korekta wniosku”. W ramach korekty wniosku nie można dokonad zmiany lokalu 

mieszkalnego, który został wskazany we wniosku o dofinansowanie. 

13. Wnioskodawca może wycofad złożony wniosek składając oświadczenie z jednoznacznym 

wskazaniem wniosku, którego to oświadczenie dotyczy. Wnioskodawca składa oświadczenie  

w formie pisemnej.  

14. Rozpatrzenie przez Gminę kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest możliwe po, lub 

równocześnie z wycofaniem wniosku wcześniejszego.  

15. Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku śmierci Wnioskodawcy: 

1) W przypadku śmierci Wnioskodawcy, która nastąpiła w okresie od dnia złożenia wniosku do 

dnia zawarcia umowy o dofinansowanie: 

a) każdy dotychczasowy współwłaściciel lokalu mieszkalnego objętego wnioskiem może,  
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w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia śmierci Wnioskodawcy, złożyd pisemne 

oświadczenie o podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie, 

b) Gmina zawiesza postępowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu 

przedłożenia zgody pozostałych współwłaścicieli na realizację przedsięwzięcia w lokalu 

mieszkalnym, o którym mowa w lit. a), oraz innych dokumentów i oświadczeo 

wymaganych od Wnioskodawcy, w szczególności dotyczących uzyskiwanych dochodów, 

c) W przypadku przedłożenia dokumentów i oświadczeo, o których mowa w lit. b) Gmina  

dokonuje ponownej oceny wniosku o dofinansowanie biorąc pod uwagę zmianę 

Wnioskodawcy, 

d) W przypadku nieprzedłożenia dokumentów i oświadczeo, o których mowa w lit b), 

w terminie 30 dni kalendarzowych od daty złożenia oświadczenia o podtrzymaniu wniosku 

o dofinansowanie, Gmina odrzuca wniosek.  

e) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objęty wnioskiem o dofinansowanie nie był objęty 

współwłasnością lub  żaden ze współwłaścicieli nie złożył oświadczenia zgodnie z lit. a), 

spadkobierca zmarłego Wnioskodawcy, który wykaże, że posiada tytuł prawny do lokalu 

mieszkalnego objętego wnioskiem o dofinansowanie, może, w terminie 90 dni 

kalendarzowych od dnia śmierci Wnioskodawcy, złożyd oświadczenie o podtrzymaniu 

wniosku o dofinansowanie; lit. b) c) i  d) stosuje się odpowiednio.  

2) W przypadku śmierci Beneficjenta, która nastąpiła w okresie po podpisaniu umowy 

o dofinansowanie: 

a) każdy dotychczasowy współwłaściciel lokalu mieszkalnego objętego umową może,  

w terminie 30 dni od dnia śmierci Beneficjenta, złożyd pisemne oświadczenie 

 o podtrzymaniu realizacji przedsięwzięcia.  

b) Gmina zawiesza terminy realizacji przedsięwzięcia do czasu przedłożenia zgody 

pozostałych współwłaścicieli na realizację przedsięwzięcia w lokalu mieszkalnym,  

o którym mowa w lit. a).  

c) W przypadku nieprzedłożenia dokumentów i oświadczeo, o których mowa w lit. b), 

w terminie 30 dni kalendarzowych od daty złożenia oświadczenia o podtrzymaniu 

realizacji przedsięwzięcia, umowa ulega rozwiązaniu, bez potrzeby składania w tym 

zakresie żadnego oświadczenia.  

d) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objęty umową nie był objęty współwłasnością lub  

żaden ze współwłaścicieli nie złożył oświadczenia zgodnie z lit. a), spadkobierca zmarłego 

Beneficjenta, który wykaże, że posiada tytuł prawny do lokalu mieszkalnego objętego 

umową, może, w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia śmierci Beneficjenta, złożyd 

oświadczenie o podtrzymaniu realizacji przedsięwzięcia; lit. a), b) i c)  stosuje się 

odpowiednio.  
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§ 3 

Etapy rozpatrywania wniosku 

 

1. Rozpatrzenie wniosku odbywa się w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty wpływu do 

Urzędu Miasta Lubawka. 

2. Etapy rozpatrywania wniosku: 

1) zarejestrowanie wniosku; 

2) ocena wniosku wg kryteriów dostępu i jakościowych;  

3) uzupełnienie przez Wnioskodawcę brakujących informacji i/lub dokumentów, 

wymaganych na etapie oceny wg kryteriów dostępu i jakościowych lub złożenie 

wyjaśnieo; 

4) ponowna ocena wniosku wg kryteriów dostępu i jakościowych. 

5) decyzja o dofinansowaniu. 

3. Wezwanie Wnioskodawcy przez Gminę do uzupełnienia brakujących informacji i/lub 

dokumentów lub wyjaśnieo może wydłużyd termin rozpatrzenia wniosku, o którym mowa w ust. 

1, o czas wykonania tych czynności.  

4. W przypadku złożenia przez Wnioskodawcę korekty wniosku, o której mowa w § 2 ust. 12, 

termin, o którym mowa w ust. 1 naliczany jest od daty wpływu tej korekty do Urzędu Miasta 

Lubawka.  

5. W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wniosków o dofinansowanie przewiduje się 

możliwośd kontaktu Gminy z Wnioskodawcą za pośrednictwem poczty elektronicznej lub 

telefonicznie.  

 

§4 

Ocena wniosku o dofinansowanie według kryteriów dostępu i jakościowych 

 

1. Ocena wniosku według kryteriów dostępu/jakościowych dokonywana jest zgodnie z kryteriami 

określonymi w Programie. 

2. Ocena wniosku na podstawie kryteriów dostępu i jakościowych ma postad „0-1” tzn. „TAK – NIE” 

zgodnie z załącznikiem nr 2 do Regulaminu naboru. 

3. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jeżeli Wnioskodawca nie spełnia któregokolwiek 

z kryteriów, a uzupełnienie nie wpłynie na wynik oceny. 

4. O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz 

z uzasadnieniem, Wnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do 

korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie.  

5. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny według kryteriów dostępu lub jakościowych, 

Wnioskodawca może zwrócid się do Gminy o ponowne rozpatrzenie wniosku, w formie pisma 
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opatrzonego własnoręcznym podpisem, podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, w terminie nie dłuższym niż 10 dni kalendarzowych1, liczony od doręczenia pisma  

o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, o którym mowa w ust. 4, przy czym pismo zwrócone  

z adnotacją urzędu pocztowego: „nie podjęto w terminie”, „adresat wyprowadził się” lub tym 

podobne, uznaje się za prawidłowo doręczone z dniem zwrotu przesyłki do nadawcy. W piśmie 

Wnioskodawca wskazuje kryteria, z których oceną się nie zgadza uzasadniając swoje stanowisko. 

6. Gmina rozpatruje pismo Wnioskodawcy, o którym mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni 

kalendarzowych od daty wpływu tego pisma do Urzędu Miasta Lubawka. O wyniku informuje 

Wnioskodawcę w formie pisemnej. W przypadku spraw wymagających zaciągnięcia opinii np. 

Radcy Prawnego termin rozpatrzenia odwołania może ulec przedłużeniu, o czym Gmina 

poinformuje Wnioskodawcę. 

7. Oświadczenie Gminy składane w formie pisemnej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres 

do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie uznaje się za skutecznie doręczone w 

dniu odebrania przesyłki przez Wnioskodawcę. W przypadku zwrotu korespondencji z adnotacją 

urzędu pocztowego: „nie podjęto w terminie”, „adresat wyprowadził się” lub tym podobne, 

uznaje się, że korespondencja została prawidłowo doręczona z dniem zwrotu przesyłki do 

nadawcy.  

8. Odrzucenie wniosku na etapie oceny według kryteriów dostępu i jakościowych nie stanowi 

przeszkody do ubiegania się o dofinansowanie przedsięwzięcia w ramach tego samego naboru na 

podstawie nowego wniosku.    

§ 5 

Wezwanie Wnioskodawcy do uzupełnienia złożonej dokumentacji 

1. W ramach oceny według kryteriów dostępu i jakościowych możliwe jest dwukrotne wezwanie 

Wnioskodawcy do uzupełnienia brakujących informacji lub dokumentów, wymaganych na etapie 

oceny wg kryteriów dostępu i jakościowych lub złożenia wyjaśnieo. 

2. Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondencji 

wskazany we wniosku.  

3. Wnioskodawca zobowiązany jest do złożenia korekty wniosku, uzupełnienia brakujących 

informacji lub dokumentów lub złożenia wyjaśnieo, zgodnie z wezwaniem Gminy, w terminie 10 

dni kalendarzowych liczonych od następnego dnia po dniu doręczenia pisma, o którym mowa w 

ust. 2 przy czym pismo zwrócone z adnotacją urzędu pocztowego: „nie podjęto w terminie”, 

„adresat wyprowadził się” lub tym podobne, uznaje się za prawidłowo doręczone z dniem zwrotu 

przesyłki do nadawcy. Do opisanego powyżej uzupełnienia dokumentów, korekty wniosku przez 

Wnioskodawcę stosuje się odpowiednio § 2 ust. 9. 

4. W indywidualnych przypadkach, na uzasadnioną prośbę Wnioskodawcy, istnieje możliwośd 

wydłużenia terminu, o którym mowa w ust. 3. Prośba o wydłużenie terminu musi byd złożona za 

                                                 
1
 Termin uważa się za zachowany, jeżeli najpóźniej w dniu jego upływu pismo Wnioskodawcy wpłynie do Gminy. 
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pośrednictwem poczty elektronicznej albo w formie pisemnej przed upływem tego terminu.2 

5. Po dokonaniu korekty/uzupełnienia złożonej dokumentacji przez Wnioskodawcę następuje 

ponowna ocena według kryteriów dostępu i jakościowych. 

6. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jeżeli: 

1) Niespełnione jest którekolwiek z kryteriów dostępu i/lub jakościowych;  

2) Wnioskodawca pomimo wezwania w wyznaczonym terminie lub w wyznaczonym nowym 

terminie po uzasadnionej prośbie, nie uzupełnił wskazanych w wezwaniu dokumentów lub 

informacji lub nie złożył wymaganych wyjaśnieo; 

3) Wnioskodawca złożył wyjaśnienia niekompletne, niepozwalające na stwierdzenie, że kryteria 

zostały spełnione  

7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach określonych w ust. 6 stosuje się 

odpowiednio § 4 ust. 4 -8. 

 

§ 6 

Dofinansowanie 

 

Decyzja o udzieleniu dofinansowania  

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Gminę dla wniosków 

o dofinansowanie, które pozytywnie przeszły ocenę wg kryteriów dostępu i jakościowych. 

Wnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do korespondencji wskazany we 

wniosku o dofinansowanie.  

2. Udzielenie dofinansowania następuje na podstawie umowy zawartej pomiędzy Gminą Lubawka a 

Wnioskodawcą uprawnionym do otrzymania dotacji. 

3. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wniosków o dofinansowanie, które pozytywnie przeszły 

ocenę wg kryteriów dostępu i jakościowych, możliwa jest w przypadku braku środków 

finansowych.  

4. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje się odpowiednio § 4 ust. 4-8. 

 

§ 7 

Zawarcie umowy  

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina  przekazuje do 

Wnioskodawcy informację o otrzymaniu dofinansowania z informacją o dacie podpisania umowy  

o dofinansowanie.  

2. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina przygotowuje 

projekt umowy zgodny ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do Zarządzenia oraz przekazuje do 

Wnioskodawcy pisemną informację o otrzymaniu dofinansowania z informacją o dacie 

                                                 
2

 Termin uważa się za zachowany, jeżeli najpóźniej w dniu jego upływu prośba Wnioskodawcy wpłynie do Gminy. 
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podpisania umowy  o dofinansowanie. 

3. W przypadku gdy wnioskodawca nie podpisał umowy o dofinansowanie w terminie i którym 

mowa w § 7 ust. 1, Gmina wezwie wnioskodawcę w formie pisemnej do zawarcia umowy albo do 

oświadczenia o rezygnacji z zawarcia umowy, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia 

otrzymania wezwania. 

4. Niewykonanie przez Wnioskodawcę obowiązku w terminie wynikającym z wezwania, o którym 

mowa w ust. 2 zostanie uznane za rezygnację z ubiegania się o dofinansowanie i będzie 

równoznaczne z oświadczeniem Wnioskodawcy o odstąpieniu od zawarcia umowy, a wniosek 

zostanie odrzucony.  

5. Podpisując umowę o udzieleniu dotacji Wnioskodawca, zobowiązuje się do realizacji zadania w 

terminie, zakresie i zasadach w niej określonych.  

  

§ 8 

Wypłata dofinansowania 

1. Podstawę do wypłaty dofinansowania stanowi Wniosek o płatnośd, złożony przez 

Wnioskodawcę po zakooczeniu realizacji przedsięwzięcia, na formularzu w wersji papierowej. 

2. Wzór Wniosku o Płatnośd wraz z załącznikami stanowi załącznik Nr 3 lub 3a do Zarządzenia 

Burmistrza Miasta Lubawka, wprowadzającego niniejszy Regulamin.  

3. Dofinansowanie wypłacane jest Wnioskodawcy po złożeniu przez niego kompletnego 

 i poprawnego Wniosku o płatnośd wraz z wymaganymi załącznikami, w terminie 14 dni 

roboczych  od dnia otrzymania dotacji przez Gminę z WFOŚiGW, wypłacanej na podstawie 

Wniosku Gminy o płatnośd nie częściej niż raz na miesiąc, dla zbioru przedsięwzięd 

zrealizowanych przez Beneficjentów koocowych. 

4. Wypłata dotacji nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wnioskodawcę w 

wniosku o płatnośd. 

 

Podstawy prawne udzielenia dofinansowania 

 

5. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz.U. z 2022 r. poz. 2556, z 

późn. zm.), ustawa o finansach publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z późn. zm.) oraz 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 

40,  z późn. zm.). 

 

§ 9 

Postanowienia koocowe 

Wszelkie wątpliwości odnoszące się do interpretacji postanowieo Regulaminu rozstrzyga Gmina.  
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§ 10 

Złożenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza: 

1) akceptację Programu, postanowieo niniejszego Regulaminu oraz dokumentów w nim 

wymienionych; 

2) wyrażenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy i/lub przedstawicieli 

WFOŚiGW lub NFOŚiGW lub inny podmiot upoważniony przez te instytucje kontroli realizacji 

przedsięwzięcia, w tym podczas wizytacji koocowej do czasu zakooczenia okresu trwałości 

przedsięwzięcia (tj. 5 lat od zakooczenia realizacji przedsięwzięcia). 

 

§ 11 

1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wniosków przez Gminę mają charakter 

instrukcyjny i ich naruszenie przez Gminę nie stanowi podstawy do roszczeo ze strony 

Wnioskodawcy. 

2. Wnioskodawca ma obowiązek niezwłocznego pisemnego informowania Gminy o każdej zmianie 

danych adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doręczenia korespondencji przez Gminę, 

przesłanej na dotychczas znany Gminie adres Wnioskodawcy. Zmiany tych danych nie zaliczają 

się do zmiany (korekty wniosku) opisanej w § 2 ust. 12.  

3. Korespondencję do Gminy należy kierowad na adres e-mai: lubawka@lubawka.eu 

 

§ 12 

1. Gmina może, w uzasadnionych przypadkach, zmienid postanowienia Regulaminu.  

2. Niezależnie od postanowieo ust. 1, Gmina zastrzega sobie możliwośd zmiany niniejszego 

Regulaminu wraz z załącznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowiązujących 

lub Programu. 

3. Ewentualne spory i roszczenia związane z naborem rozstrzygad będzie sąd powszechny właściwy 

dla siedziby Gminy. 

 

Załączniki do Regulaminu: 

1. Wzór wniosku o dofinansowanie z załącznikami. 

       1a.  Wzór wniosku o dofinansowanie dla wspólnot mieszkaniowych wraz z listą załączników. 

2. Lista sprawdzająca przedsięwzięcie zgłoszone do dofinansowania. 

3. Wzór pełnomocnictwa. 

4. Dokument pomocniczy podsumowujący audyt energetyczny. 


